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Приложение к приказу  

от 27.10.2023 № 380 

 

 

РЕГЛАМЕНТ 

действий работников Общеобразовательного частного учреждения 

Международная гимназия инновационного центра «Сколково» при 

возникновении несчастных случаев с обучающимися 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Регламент действий работников Общеобразовательного 

частного учреждения Международная гимназия инновационного центра 

«Сколково» (далее – Гимназия) при возникновении несчастных случаев с 

обучающимися устанавливает порядок действий работников при 

возникновении несчастных случаев с обучающимися, произошедших в 

период: 

а) учебных занятий и мероприятий, связанных с освоением 

образовательных программ, во время установленных перерывов между 

учебными занятиями (мероприятиями), проводимыми как на территории и 

объектах Гимназии, так и за ее пределами, в соответствии с учебным планом 

Гимназии, а также до начала и после окончания учебных занятий 

(мероприятий), время которых определено правилами внутреннего 

распорядка обучающихся, графиком работы Гимназии и иными локальными 

нормативными актами; 

б) учебных занятий по физической культуре в соответствии с учебным 

планом Гимназии; 

в) внеаудиторных, внеклассных и других мероприятий в выходные, 

праздничные и каникулярные дни, если эти мероприятия организовывались и 

проводились Гимназией; 

г) прохождения обучающимися Гимназии учебной или 

производственной практики (далее – практика), общественно-полезного труда 

на выделенных для этих целей участках и выполнении работы под 

руководством и контролем должностных лиц Гимназии; 

д) проведения мероприятий: спортивных соревнований, тренировок, 

оздоровительных мероприятий, экскурсий, походов, экспедиций, 

организованных Гимназией; 

е) следования обучающихся к месту проведения учебных занятий или 

мероприятий, проводимых Гимназией, и обратно на транспортном средстве, 

предоставленном Гимназией, общественном транспорте или пешком. 
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1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

-  Приказом Министерства образования и науки РФ от 27.06.2017 № 602 

«Об утверждении Порядка расследования и учета несчастных случаев с 

обучающимися во время пребывания в организации, осуществляющей 

образовательную деятельность» (далее – Приказ № 602); 

-    Приказом Минздрава России от 24.06.2021 № 664н «Об утверждении 

Порядка информирования медицинскими организациями органов внутренних 

дел»; 

- Приказом Минздравсоцразвития РФ от 24.02.2005 № 160 

«Об определении степени тяжести повреждения здоровья при несчастных 

случаях на производстве»;  

-     Постановлением Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 «О порядке 

обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда» 

(вместе с «Правилами обучения по охране труда и проверки знания 

требований охраны труда»); 

- Уставом Гимназии, должностными инструкциями и иными 

локальными нормативными актами. 

1.3. К несчастным случаям с обучающимися во время пребывания в 

образовательной организации могут быть отнесены случаи, повлекшие за 

собой временную или стойкую утрату трудоспособности, здоровья в 

соответствии с медицинским заключением и, как следствие, освобождение от 

занятий не менее чем на один день, либо смерть. 

1.4. Каждый несчастный случай индивидуален. Последовательность 

действий может меняться, исходя из обстановки и состояний пострадавшего в 

экстренной ситуации, с целью оказания оперативной помощи. 

1.5. Данный регламент устанавливает общий порядок действий в 

ситуации несчастного случая с обучающимися для обеспечения безопасности 

пострадавшего и выполнения законодательства.  

1.5. Требования и правила Регламента распространяются на всех 

работников Гимназии. 

1.6. Утверждение Регламента и внесение в него изменений производятся 

на основании соответствующего приказа директора Гимназии. 

1.7. Все работники Гимназии обязаны знать и выполнять требования 

Регламента. Все вновь принятые на работу работники Гимназии должны быть 

ознакомлены с настоящим Регламентом. 
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2. Порядок действий при возникновении несчастного случая  

2.1. При возникновении несчастного случая с обучающимся 

должностное лицо, отвечающее за него в данный момент времени в 

соответствии с должностными обязанностями, либо, в случае отсутствия на 

месте несчастного случая должностного лица, любой работник Гимназии, 

ставший очевидцем несчастного случая или его последствий, предпринимает 

следующие действия:  

2.1.1. осматривает место происшествия, оценивает внешнюю ситуацию 

и условия для принятия решения о срочной эвакуации с места происшествия; 

2.1.2. оценивает состояние пострадавшего;  

2.1.3. в случае экстренной ситуации на территории Гимназии - 

отсутствие сознания и признаков жизни - и в случае любой ситуации 

несчастного случая за пределами территории Гимназии, самостоятельно 

вызывает скорую медицинскую помощь; 

2.1.4. в случае, когда происшествие произошло на территории Гимназии 

и пострадавший находится в сознании, незамедлительно любым доступным 

способом (по телефону, с помощью коллег, в рабочем чате) сообщает о 

случившемся работникам медицинской организации, осуществляющей 

оказание услуг по организации медицинского обслуживания обучающихся 

Гимназии, дежурному администратору Гимназии и своему 

непосредственному руководителю;   

2.1.5. если происшествие произошло за пределами Гимназии, после 

вызова скорой медицинской помощи незамедлительно информирует 

дежурного администратора Гимназии и своего непосредственного 

руководителя;  

2.1.6. в случае, когда пострадавший не может передвигаться, помогает 

пострадавшему принять удобное положение, обеспечивает его статичное 

состояние, оказывает психологическую поддержку до прибытия медицинских 

работников; 

2.1.7. в случае, когда после травмы на территории гимназии 

пострадавший имеет возможность свободного, самостоятельного 

передвижения (травма не связана с повреждением опорно-двигательного 

аппарата, травма получена не в результате падения с высоты, сохраняется 

ориентация в пространстве), сопровождает его в медицинский кабинет на 

территории Гимназии;  

2.1.8. в случае, если несчастный случай произошел за пределами 

территории Гимназии, после вызова скорой медицинской помощи и 

информирования дежурного администратора и своего непосредственного 
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руководителя, самостоятельно осуществляет информирование родителей, 

законных представителей обучающегося о происшествии, состоянии 

пострадавшего, вызове скорой медицинской помощи.  

2.1.9. По возможности, принимает меры по фиксации сложившейся 

обстановки (составление схемы, фотографирование или видеосъемка, другие 

мероприятия). 

2.2. Работники медицинской организации, осуществляющей оказание 

услуг по организации медицинского обслуживания обучающихся Гимназии, и 

предпринимают следующие действия: 

2.2.1. оказывают первую медицинскую помощь пострадавшему, порядок 

оказания медицинской помощи регламентируется действующим 

законодательством; 

2.2.2. вызывают скорую помощь без согласования с родителями в 

случаях экстренной необходимости1; 

2.2.3. информируют родителей (законных представителей) 

пострадавшего о происшествии, а в случае отказа родителей (законных 

представителей) от вызова скорой медицинской помощи, получают 

письменный отказ от вызова скорой медицинской помощи и передают 

пострадавшего родителям;  

2.2.4. сопровождают обучающегося при его транспортировке в 

медицинскую организацию (при необходимости); 

2.2.5. в день происшествия сообщают по электронной почте 

обстоятельства произошедшего и сведения о характере повреждения здоровья 

директору Гимназии, заместителю директора по безопасности, менеджеру по 

СЭС, дежурному администратору, руководителю образовательной программы 

(координатору); 

2.2.6. в случае, когда обучающийся в результате травмы на территории 

Гимназии не может передвигаться самостоятельно, незамедлительно, после 

прибытия на место происшествия, оценивают состояние пострадавшего и 

оказывают первую медицинскую помощь. Принимают решение с учетом всех 

факторов риска о перемещении пострадавшего для дополнительного осмотра 

и оказания помощи в условиях медицинского блока гимназии.  

2.3. Дежурный администратор Гимназии предпринимает следующие 

действия: 

                                                      
1 В случае установления бригадой скорой медицинской помощи отсутствия необходимости в госпитализации 

и оказании медицинской помощи пострадавшему, обучающийся возвращается к образовательному процессу, 

либо передается родителям (законным представителям) для наблюдения за его состоянием в домашних 

условиях. 
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2.3.1. обеспечивает мониторинг оперативных действий участников 

ситуации несчастного случая; 

2.3.2. оперативно информирует директора Гимназии, заместителя 

директора по безопасности, наставника класса, руководителя образовательной 

программы (координатора) о происшествии; в день происшествия направляет 

соответствующую служебную записку в системе электронного 

документооборота ЦДФ Гимназии.  

 

2.4. Директор Гимназии или лицо, временно исполняющее обязанности 

директора Гимназии: 

2.4.1. принимает неотложные меры по предотвращению развития 

аварийной или иной чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих 

факторов на других лиц; 

2.4.2. издает приказ о проведении расследования несчастного случая не 

позднее следующего рабочего дня после произошедшего несчастного случая;  

2.4.3. контролирует своевременное, в течение одного рабочего дня с 

момента происшествия, информирование Учредителя о произошедшем 

несчастном случае. 

 

3. Порядок действий при расследовании несчастных случаев, 

повлекших за собой временную или стойкую утрату трудоспособности, 

здоровья обучающегося. 

3.1. Порядок расследования несчастных случаев, повлекших за собой 

временную или стойкую утрату трудоспособности, здоровья осуществляется 

работниками Гимназии в строгом соответствии с положениями Приказа 

Министерства образования и науки РФ от 27.06.2017 № 602 «Об утверждении 

Порядка расследования и учета несчастных случаев с обучающимися во время 

пребывания в организации, осуществляющей образовательную деятельность». 

3.2. При расследовании несчастных случаев, повлекших за собой 

временную или стойкую утрату трудоспособности, здоровья обучающегося, 

Директор Гимназии издает приказ о проведении расследования и создании 

комиссии по расследованию в составе не менее 3 человек.  

3.3. Менеджер по санитарно-эпидемиологическому сопровождению 

(менеджер по СЭС) или лицо его замещающее: 

3.3.1. Направляет сообщение о произошедшем несчастном случае 

Учредителю Гимназии. 

3.3.2. Является секретарем комиссии по расследованию несчастных 

случаев с обучающимися и оформляет документы в рамках расследования. 



 

6 
 

3.3.3. Производит опрос ответственного лица, очевидцев (при наличии) 

и осмотр места происшествия с оформлением протокола.  

3.3.4. Направляет запрос о выдаче медицинского заключения о 

характере полученных повреждений здоровья в результате несчастного случая 

и степени их тяжести (а также об освобождении от занятий) в медицинскую 

организацию, в которую был доставлен (или обратился самостоятельно) 

обучающийся в результате несчастного случая. 

3.3.5. Ведёт журнал регистрации несчастных случаев в Гимназии. 

3.3.6. Запрашивает объяснительные от должностных лиц и/или 

работников гимназии, ставших свидетелями несчастного случая, следующего 

содержания: 

- дата, место, время несчастного случая, 

- обстоятельства произошедшего,  

- предпринятые меры. 

3.4. Заместитель директора по безопасности: 

3.4.1. Обеспечивает получение менеджером по СЭС для предъявления 

участникам комиссии по расследованию видеозаписи происшествия с камер 

охранного видеонаблюдения (при наличии камеры в месте происшедшего 

несчастного случая). 

3.4.2. Обеспечивает взаимодействие с территориальным органом 

Министерства внутренних дел РФ. 

3.5. Несчастный случай, при котором повреждения здоровья 

обнаружились не сразу, расследуется в течении месяца со дня, когда родитель 

(законный представитель) обучающегося подал заявление об этом в 

Гимназию. Расследование проводится в соответствии с разделом 3 настоящего 

Регламента.  

 

4. Отчет о несчастных случаях и профилактика травматизма 

4.1. До 20 января года, следующего за отчетным, менеджер по СЭС 

обобщает сведения обо всех произошедших за год несчастных случаях, 

повлекших временную или стойкую утрату трудоспособности, здоровья 

обучающихся (раздел 3 настоящего Регламента) в Отчете и направляет 

Директору Гимназии и Учредителю Гимназии. 

4.2. На основании полученного отчета директор Гимназии проводит 

анализ причин несчастных случаев. По результатам анализа причин 

несчастных случаев, ответственными лицами разрабатываются и проводятся 

мероприятия по профилактике травматизма и предупреждению несчастных 

случаев с обучающимися. 
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5. При расследовании групповых несчастных случаев, несчастных 

случаев, повлекших тяжёлые повреждения здоровья и несчастных случаев со 

смертельным исходом, комиссия по расследованию создаётся в соответствии 

с Приказом Министерства образования и науки РФ от 27.06.2017 № 602 «Об 

утверждении Порядка расследования и учета несчастных случаев с 

обучающимися во время пребывания в организации, осуществляющей 

образовательную деятельность» Учредителем Гимназии. 

 

6. Работа с персональными данными в том числе, полученными в 

результате расследований, организуется в строгом соответствии с 

действующим законодательством и локальными нормативными актами 

Гимназии. Срок хранения материалов расследований – 45 лет с даты 

подписания акта о расследовании несчастного случая с обучающимся.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


